Anleitung zum Einstieg und zum Download des Office
Paketes fiir Schiiler*innen

1. Einstieg Uber folgende Adresse: www.office.com
Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und
hervorragende Arbeit leisten.

G
2. Klicke auf I'Nalna =6 [y

3. Gib in den folgenden Fenstern deine Snetsadresse und dein

Passwort ein und klicke jeweils auf M bzw. auf

B® Microsoft

Anmelden

schillername_Geburtsdatum@snets.it ‘ Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzteins! || ssssssssess |

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen
Anmeldeoptionen

4. Beim ersten Einstieg muss das Passwort geandert werden

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestétigen

Tipp: Wahle ein sicheres Passwort (z.B. mit Buchstaben, Zahlen und

Sonderzeichen). Lerne es am besten auswendig und/oder bewahre es an
einem sicheren Ort auf



http://www.office.com/

5. Bei den nachsten Fenstern muss eine Handynummer und/oder eine
E-Mail-Adresse angegeben werden. Damit wird die Identitat
Uberprift und bei Bedarf kann man damit das Passwort

wiederherstellen. Klicke aufm und dann auf ,,

M”, gib die Prifnummer ein, die du lbers Telefon bzw.
tiber E-Mail bekommst und klicke auf ,[U]sYg 080"

Weitere Informationen Verlieren Sie nicht den Zugriff auf [hr Konto!

erforderlich

Damit sichergestellt ist, dass Ihr Kennwort wiederhergestellt werden kann, werden einige Informati

L L. . . MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondern ausschlieBlich der Sicherheit lhres Kontos.
lhre Organisation benétigt weitere Informationen

zum Schutz lhres Kontos.
0 Authentifizierungstelefon ist nicht konfigur

Anderes Konto verwenden

) ) 0 E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist nicht konfigu@ert. Jetzt einrichten
Weitere Informationen

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Bitte Giberprifen Sie die unten stehende Nummer Ihres Authentifizierungstelefons.

Authentifizierungstelefon

Es wurde eine Textnachricht mit einer Prifnummer an Ihr Telefon gesendet.

[ ] Wiederholen

6. Klicke zum Schluss auf [F3g {43

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiederherstellung lhres Kontos verwenden, falls Sie Ihr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf "Fertig”, um
diese Seite zu schlieBen.

Authentifizierungstelefon ist auf +39 3403439312 festgelegt. Andern

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist auf rubner.e@gmail.com festgelegt. Andern

e
Fertig stellen [§2bbrechen
S

7. Klicke nach der Anmeldung rechts oben auf ,,Office installieren”

Guten Morgen £ Suchen
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8. Klicke im darauffolgenden Fenster auf »Office365-Apps«

Office installieren ~

Office 365-Apps
Enthilt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, OneMNote und mehr.

&

Weitere Installationsoptionen
Eine andere Sprache, die 64-Bit-Version oder
andere zusammen mit lhrem Abonnement

verfigbare Apps installieren.

und befolge die Installationshinweise.

noch ein paar weitere Schritte

© Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
“"Ausfuhren”,

Klicken Sie auf Ja um die Imatallation 2u Starten See nach der imstallation Oifice
S finden 4 am unteren starten und melden See sach mut dem Kanto an
Sddschirmrand, oder delcken S das Sie fOr Ofice 365 verwonden

ALTeN raniinets it

SchlieBen ] Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?




